ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE CAMPESTRE DA SERRA

TERMO DE REFERENCIA 009/2025

CURSO PARA TREINAMENTO E/OU CAPACITAGCAO

Unidade Solicitante: Camara de Vereadores de Campestre da Serra
Responsavel pela elaboragdo: Lais Castagna Brezolin

Cargo/fungdo: Oficial do Legislativo

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagdo de servigos de capacita¢do de agentes publicos, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento nos seguintes termos:

ITEM DESCRICAO UND QTD

1 Curso on-line: “A_ APRESENTACAO 'DE EMENDAS | Inscrigdo 2
IMPOSITIVAS NO AMBITO DO MUNICIPIO™, nos dias 11
e 12 de setembro, das 13h as 17h. Carga horaria de 8h.

1.2. O objeto da contratagdo compreende a prestagdo de servigos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 6°, inciso XVIII da Lein®
14.133, de 2021.

1.3. Os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, em razdo de que a
consecugio de sua finalidade publica se dara de forma especifica e imediata.

1.4. O prazo para execugdo do servigo sera de acordo com o cronograma do evento de
capacitagdo, de acordo com as datas de realizagdo dos cursos, ou seja, nos dias 11 e 12 de
setembro de 2025.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem fundamento no Documento de Formalizagdo de
Demanda n°009/2025 e Estudo Técnico Preliminar n°009/2025.
2.2. A contratagdo se fundamenta na necessidade de capacitagdo permanente dos

agentes publicos da Camara Municipal, neste curso o Presidente da Camara ¢ a

Rua Nossa Senhora Auxiliadora, 50 - Fone (54) 3698-4664 - Campestre da Serra - CEP: 95.255-000
E-mail: adm@camaracampestredaserra.rs.gov.br | CNPJ: 09.316.885/0001-07



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE CAMPESTRE DA SERRA

Assessora Juridica se capacitardo no que se refere a apresentagdo de emendas
impositivas por parte dos vereadores. O curso tem por objetivo o estudo de como os
Poderes Executivo e Legislativo poderdo conduzir o fluxo de processamento desde a
apresenta¢do do projeto de lei orgamentarias, a partir das regras estabelecidas no ambito
da Lei de diretrizes orgamentarias, assim como, regras atinentes ao rito especial aplicado
ao processo legislativo aplicado a deliberagdo e votagdo do orgamento municipal face a
apresentagdo de emendas parlamentares.

2.3. Ressaltamos, que a capacitagdo desses agentes resulta em eficiéncia do trabalho,
melhor investimento dos recursos plblicos, decisdes mais seguras, diminui¢do dos riscos
envolvendo o uso do dinheiro piblico, através de aperfeigoamento e assimilagdo de novos
conhecimentos normativos e procedimentais sobre os mais diversos temas.

2.4.  Nesse sentido, o presente estudo se fundamenta na necessidade de capacitagdo do
Presidente da CAmara Municipal, e de 1 (uma) servidora, lotada na Camara Municipal de
Vereadores.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1, Considerando as opgdes disponiveis no mercado, a solu¢do adotada para
atendimento da presente necessidade institucional como um todo € s capacitagdo ofertada
de forma on-line pela empresa DPM Educagdo pelo fato de ela representar a solugdo
tecnicamente mais eficiente, ja que o curso contempla contetidos pertinentes com as
necessidades principais a serem atendidas neste momento para a capacitagdo dos agentes
publicos, conforme contetidos descritos nos materiais anexos, e, em especial o
fornecimento de materiais didaticos, de modelos e realizagdo de atividades praticas, bem
como certificados de participagdo.

3.2 A Capacitagdo acontecerd de forma on-line a distancia, nas dependéncias da
Camara, nos dias 11 e 12 de setembro de 2025, conforme material informativo anexo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1.  Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Contetdo programatico do curso que atenda as necessidades de capacita¢do para
o tema abordado no item 2.2. deste termo de referéncia.

4.1.2. O curso devera dar énfase a atividade pratica, de modo que os alunos possam
dirimir suas davidas ao elaborar o0s documentos necessarios a sua atuagdo.
4.1.3. O curso devera ser ministrado por profissionais ou empresa de notoria
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especializagdo.
4..4. Nio é permitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O curso de capacitagdo sera realizado de forma EAD, nos dias 11 e 12 de setembro
de 2025.

5.2. No caso de alteragdo das datas da prestagdo do servigo, a contratada deve realizar a
comunicagdo ao contratante com antecedéncia minima de 24 horas.

5.3. O servigo inclui o fornecimento de:
5.3.1. Emissio de certificado de participagdo;

5.2.1. Acesso a Central do Aluno, no site da DPM Educag3o, onde serdo disponibilizados
materiais de apoio apoés a realizagdo do curso.

-

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Rotinas de fiscalizacio contratual:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstincias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serdo designados
representantes da Administragéo para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto.
6.1.3.1. O fiscal do contrato anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, determinando o que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lein® 14.133/2021, art. 117, §1°).
6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados(Lei
n° 14.133/2021, art. 119).
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6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei
n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento € nao
podera onerar o objeto do contrato (Lein® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.8. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a Certiddo
Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

6.2. Critérios de medi¢do e faturamento:

6.2.1. Os servigos deverdo ser executados e avaliados com base nos parametros
minimos a seguir estabelecidos:

6.2.1.1. Realizag¢do do curso na data programada.
6.2.1.2. Cumprimento da carga horéria estabelecida.
6.2.1.3. Fornecimento de materiais on-line e demais beneficios inclusos na contratagdo.

6.2.1.4. Emissdo de certificados de participagao.

6.3. Do Recebimento:

6.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 02 (dois) dias,
contados do recebimento dos certificados de participagdo, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscaliza¢do da contratagdo.

6.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, o fiscal devera elaborar
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Relatorio Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao
gestor do contrato.

6.3.3. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

6.3.3.1. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

6.3.3.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo com fundamento no art. 74, inciso IIl, alinea ‘f”, da Lei n°
14.133, de 2021.

7.2. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima, mediante apresentagdo de
curriculo do profissional que ministrara o curso.

7.3. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢io que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja socio majoritario.

7.4. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratagdo.

7.5. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio da apresenta¢do, conforme o artigo 62 da Lei N° 14.133, dos
seguintes documentos:

Rua Nossa Senhora Auxiliadora, 50 - Fone (54) 3698-4664 - Campestre da Serra - CEP: 95.255-000
E-mail: adm@camaracampestredaserra.rs.gov.br | CNPJ: 09.316.885/0001-07



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE CAMPESTRE DA SERRA

7.5.1.  Alvara de licenga para localizagdo e funcionamento;
7.5.2.  Certiddo negativa de improbidade administrativa e inelegibilidade;
7.5.3. Certiddo negativa de licitantes inidoneos;

7.5.4. Certiddo negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e
CEPIM);

7.5.5. Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais a
divida ativada Unido;

7.5.6. Comprovante nacional de inscrigdo e de situagdo cadastral de
pessoa juridica;

7.5.7.  Certiddo judicial civel negativa;
7.5.8. Certificado de regularidade do FGTS/CRF;
7.5.9.  Certidao geral negativa de débitos;

7.5.10. Certiddo declaragdo negativa de débitos trabalhistas;

7.6. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente emnome da matriz.

8 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contrata¢do ¢ de R$ 942,00 (novecentos e quarenta e
dois reais), conforme custos apostos na tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTI|[ CUSTO CUSTO
-DADE | yNrTARIO TOTAL
Curso on-line: “A APRESENTACAO DE R$ 471.00 R$ 942,00
I [EMENDAS IMPOSITIVAS NO AMBITO 2 |(quatrocentos ¢| (novecentos ¢
DO MUNICIPIO”, nos dias 11 e 12 de setenta e um | quarenta ¢ dois
setembro, das 13h as 17h. Carga hordria de reais) reais)
8h.
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento e a contratagdo serd atendida pela seguinte
dotagdo:

ORGAO: 01 - PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 - PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
PROJETO/ATIVIDADE: 2002 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES
PODER LEGISLATIVO

RUBRICA: 33903948000000 SERVICOS DE SELECAO E
TREINAMENTO

REDUZIDO: 1028

Campestre da Serra, 04 de setembro de 2024

72
Lais Castagna Brezolin
Oficial do Legislativo

ANEXOS:

Anexo 1- Programa do Curso;
Anexo 2- Notoria Especializacéo;

Anexo 3- Documentos de Habilitagdo da empresa a ser contratada.
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